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COMUNE DI NOCETO 

Provincia di Parma 

Assessorato Servizi Sociali e Sanità 
                                                                                                                                                               

Il Responsabile del Servizio Affari Generali 

Richiamati: 

- la determinazione di approvazione del Bando di Iscrizione ai Nidi d’ Infanzia per l'anno scolastico 

2024/2025, n. 57 del 30/03/2024; 

- il Regolamento per la gestione dei nidi d’infanzia comunali approvato con Deliberazione di 

Consiglio Comunale n° 5 del  19.03.2016; 

INDICE  

BANDO DI ISCRIZIONE AI NIDI D'INFANZIA PER L'ANNO SCOLASTICO 

2024/2025 

 

PRESENTAZIONE DOMANDE 

ESCLUSIVAMENTE ONLINE 

 

Dal giorno 2 Aprile 2024 e fino al termine perentorio del 30 Aprile 2024 compreso SI 
PRESENTANO LE DOMANDE per l'ammissione ai Nidi d'Infanzia Comunali e privato 

in convenzione* 

I Nidi d'Infanzia sono: 

"La Collina dei conigli " Via Barocelli, n. 3/C – telefono 0521/627138 

"Il Bosco incantato" Via Nino Bixio, 1 – telefono 0521/628355 

*"Il Papavero" 
Privato Convenzionato, solo 
per i bambini a partire dai 12 
mesi di età 

 

Via Della Commenda, 1/A telefono 
0521/348639 

 

QUANDO VISITARLI 
 
E’ possibile visitare le strutture  ESCLUSIVAMENTE previo appuntamento telefonico e con le 
seguenti modalità: 
 
- La Collina dei Conigli: Martedì 9 Aprile 2024 e Martedì 16 Aprile 2024 dalle 16:45 alle 18:00; 
le visite si effettuano ESCLUSIVAMENTE SU PRENOTAZIONE chiamando il numero 0521/627138 tutti i 
giorni dalle ore 12:45 alle 13:30. Sarà consentito l’accesso alla coppia genitoriale, anche accompagnati dai 
bambini. 
- Il Bosco Incantato:  Lunedì 15 Aprile 2024 e Lunedì 22 Aprile 2024 dalle 16:00 alle 18:00; 
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le visite si effettuano ESCLUSIVAMENTE SU PRENOTAZIONE chiamando il numero 0521/628355 o 
scrivendo una mail all’indirizzo" boscoincantato@proges.it, specificando nome e cognome e numero 
telefonico; la referente, sig.na Barbara, ricontatterà i richiedenti. Sarà consentito l’accesso alla coppia 
genitoriale, anche accompagnati dai bambini. 
- Il Papavero ( privato convenzionato): Sabato 13 Aprile 2024 dalle 9:00 alle 12:00; 
le visite si effettuano ESCLUSIVAMENTE SU PRENOTAZIONE chiamando il numero 0521/348639 tutti i 
giorni .  
 
 
PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 
 

Può essere presentata domanda di ammissione per i bambini di età compresa tra i 3 mesi (da compiersi 
entro il 30.09.2024) ed i 3 anni (da compiersi successivamente il 31.12.2024). 
 
Le sezioni saranno così formulate: 
 sezione Piccoli: nati dal 01/10/2023 al 15/06/2024 
 sezione Medi: nati dal 01/01/2023 al 30/09/2023 
sezione Grandi : nati dal 01/01/2022 al 31/12/2022 
 
La domanda può essere presentata anche per i bambini la cui nascita, documentata da certificato medico, è 
prevista entro il  15 Giugno 2024. 
Nel caso la nascita avvenga dopo il 15 Giugno 2024 la domanda non potrà ritenersi valida e occorrerà 
ripresentarla al compimento del 3° mese di età; la suddetta domanda sarà inserita nella graduatoria delle 
domande fuori termine. 
Sono ammessi al nido i bambini in affido pre -  adottivo, comprovato da decreto del tribunale dei Minori, i cui 
genitori affidatari sono residenti a Noceto. La domanda di iscrizione può essere presentata solo dai genitori 
affidatari o da soggetti esercenti la patria potestà. 

I requisiti e l'ordine di priorità ai fini dell'iscrizione al Nido d'Infanzia Comunale sono: 

1. Bambini il cui nucleo familiare - almeno un genitore - è residente nel Comune di Noceto. 
Si intende equiparata alla residenza la richiesta di iscrizione all’Anagrafe del Comune di Noceto 
entro la data di scadenza del bando, ma non ancora perfezionata. La mancata conclusione positiva 
del procedimento di iscrizione anagrafica entro il 1° settembre (dell’anno in cui avviene l’iscrizione) 
comporta la ricollocazione della domanda nella "graduatoria dei non residenti". 

2. Bambini il cui nucleo familiare non è residente, ma almeno uno dei genitori svolge la propria attività 
lavorativa nel Comune di Noceto. 

3. Bambini non residenti. 
 
In ordine al requisito della residenza, l’eventuale trasferimento della residenza del nucleo familiare in 
altro Comune ovvero, per I nuclei non residenti ma nei quali almeno uno dei genitori svolge la 
propria attività lavorativa nel Comune di Noceto, lo spostamento del luogo di lavoro al di fuori del 
territorio comunale, comporta la classificazione del nucleo come NON RESIDENTE con conseguente 
applicazione delle norme relative a tale tipologia di nuclei familiari anche per quanto attiene al profilo 
tariffario applicabile. 

 

SCELTA DEL PLESSO  

• E' consentito esprimere la preferenza del plesso. La richiesta sarà soddisfatta fino a disponibilità dei 
posti in mancanza dei quali le assegnazioni avverranno d'Ufficio. 

 

ORARIO DI FUNZIONAMENTO 

I Nidi d’Infanzia, ad orario normale, sono funzionanti dalle ore 7,30 alle ore 16,00, dal lunedì al venerdì 
secondo il calendario scolastico, con la seguente tipologia oraria: 

• Entrata: dalle 7,30 alle 9,00 

• Uscita: - 1° uscita dalle 12,00 alle 13,00 

Riproduzione cartacea del documento informatico sottoscritto digitalmente da
  ALDO MERCADANTI

 ai sensi dell'art. 20 e 23 del D.lgs 82/2005
 PROTOCOLLO GENERALE: 2024 / 5329 del 30/03/2024

mailto:boscoincantato@proges.it


Pag. 3 
 

                  -  2° uscita dalle 15,00 alle 16,00  

I frequentanti i Nidi d’Infanzia “Il Bosco Incantato” e “Il Papavero” hanno la possibilità di richiedere il tempo 
prolungato dalle ore 16,00 alle ore 18,00, a partire dai 12 mesi di età, previo pagamento di una tariffa 
integrativa. 

 

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA (on line) 
 

L’accesso al modulo d’iscrizione avviene dall’apposito link presente all’interno della pagina web il Portale 
del Cittadino (PORTALE ENTRANEXT) cui si accede dalla home page del sito internet 
www.comune.noceto.pr.it, oppure per accesso diretto cliccando sul seguente link: https://portale-
noceto.entranext.it/home 
 
Prima di accedere si consiglia di prendere visione del Bando e del modulo di domanda il cui facsimile sarà 
disponibile online sul sito internet istituzionale del Comune di Noceto; l’eventuale documentazione da 
allegare ove previsto dovrà essere caricata in un unico file, preferibilmente in formato PDF. 
Il dettaglio della documentazione da allegare è indicato nel presente bando; si consiglia prima di iniziare la 
compilazione on line di verificare la sussistenza dei requisiti per i quali è richiesta la presentazione di 
apposita documentazione e di predisporre la stessa in formato digitale per il caricamento a sistema durante 
la compilazione della domanda. 
 
La richiesta di iscrizione deve essere presentata da uno dei genitori, che dovrà dichiarare in sede di 
compilazione della domanda l’assenso dell’altro genitore. 

 
IL GENITORE CHE PRESENTA LA RICHIESTA DEVE ACCEDERE AL PORTALE ENTRANEXT 
AUTENTICANDOSI UTILIZZANDO LE CREDENZIALI SPID o CIE o CNS. 

 
A seguito dell’autenticazione occorre accedere alla sezione SERVIZI SCOLASTICI del Portale EntraNext, 
selezionare NUOVA RICHIESTA, cliccare su RICHIESTA DI ISCRIZIONE AI SERVIZI e infine selezionare 
“DOMANDA DI AMMISSIONE AI NIDI D’INFANZIA COMUNALI” per accedere al modulo di domanda 
digitale. 
 
A seguire occorre confermare di aver preso visione della Informativa Privacy e quindi è possibile compilare la 
domanda. 
 
Il modulo di domanda on line è suddiviso in moduli; dopo aver completato la compilazione di ogni modulo 
occorre cliccare sul pulsante AVANTI per accedere al modulo successivo; in caso di mancata compilazione 
di campi obbligatori all’interno di ogni modulo, il sistema restituisce un alert che non consente di avanzare se 
non dopo aver inserito i dati obbligatori. 
I campi la cui compilazione è obbligatoria sono quelli contrassegnati con il simbolo dell’asterisco (*). 
I moduli sono i seguenti: 
1- CONTRIBUENTE: Inserire i dati del genitore o esercente la patria potestà sul minore per il quale viene 
presentata la domanda di iscrizione ai nidi d’infanzia; si precisa che l’indirizzo mail indicato è quello cui il 
sistema invierà la ricevuta di presentazione con il relativo numero di protocollo, necessario per 
l’individuazione della posizione nella graduatoria di accesso che sarà pubblicata con anonimizzazione dei 
nominativi per ragioni di tutela della privacy. 
2- FRUITORE. Inserire i dati del minore per il quale viene presentata la domanda di iscrizione 
3- COMPONENTI NUCLEO FAMILIARE: inserire tutti i componenti del nucleo cui appartiene il minore per il 
quale viene presentata la domanda 
4- PARAMETRI RICHIESTI: inserire i contatti del richiedente; la situazione del nucleo familiare e degli 
eventuali nonni; quindi occorre scegliere l’opzione relativa alla fruizione del Tempo Prolungato (possibile solo 
presso i nidi d’infanzia comunale in appalto IL BOSCO INCANTATATO e privato convenzionato IL 
PAPAVERO) 
5- PREFERENZE E PLESSI: occorre selezionare le voci TIPO SCUOLA e quindi l’ANNUALITA’ 
(quest’ultima viene proposta in automatico dal sistema sulla base dell’età del minore: 1° annualità 
corrisponde a PICCOLI; 2° annualità a MEDI; 3° annualità a GRANDI); a seguire il sistema consente di 
esprimere la preferenza per i nidi, tenendo conto del fatto che presso il nido IL PAPAVERO non è presente 
la sezione dei Piccoli. 
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L’utente potrà quindi inserire da uno a tutti i tre nidi esprimendo la priorità (dopo ogni inserimento occorre 
cliccare sul pulsante CONFERMA e poi su quello AGGIUNGI). Al termine della scelta dei plessi, cliccare su 
AVANTI. 
Dopo aver compilato tutti i moduli sopra indicati, compare una pagina di riepilogo; verificare quanto riportato 
nel riepilogo e se non occorre apportare modifiche ai dati inseriti (possibile cliccando sul pulsante 
INDIETRO), cliccare sul pulsante SALVA per concludere la compilazione e trasmettere la domanda. 
Dopo aver cliccato su SALVA, compare una maschera che conferma l’avvenuta presentazione della 
domanda e contemporaneamente il sistema invierà in automatico una e-mail all’indirizzo inserito in fase di 
compilazione della domanda. 
Tale e-mail costituisce la ricevuta di corretta presentazione della domanda al Comune, essa contiene inoltre 
il numero progressivo di protocollo assegnato dal sistema alla domanda. Si raccomanda di conservare il 
NUMERO DI PROTOCOLLO che permetterà l’identificazione della propria posizione nelle graduatorie 
successivamente pubblicate. 
Nella maschera sopra indicata è inoltre presente un link che consente di scaricare il PDF della domanda 
presentata. 
Solo il possesso del numero di protocollo e la ricezione della mail garantiscono l’effettivo buon esito 
dell’invio. 
Le domande che completano la procedura con il rilascio del protocollo entro le ore 23:59 del giorno 
30/04/2024 saranno considerate nella graduatoria ENTRO I TERMINI del Bando.  
 
 
ATTENZIONE: 
Esclusivamente chi fosse impossibilitato a presentare la domanda in modalità elettronica potrà presentare 
all’Ufficio Protocollo del Comune di Noceto domanda compilata in modalità cartacea entro il termine di 
scadenza del bando; l’inserimento della domanda nel portale digitale avverrà a cura dell’Ufficio Servizi 
Sociali. In caso di presentazione in modalità cartacea, avrà valore legale ai fini dell’ammissione alla 
graduatoria la data di presentazione del modulo cartaceo e non quella dell’inserimento nel portale e sarà 
attestata mediante rilascio di protocollo di presentazione rilasciato dal Comune di Noceto.  
 
 
Alla domanda dovranno essere allegati i seguenti documenti: 

o Certificazione che documenti la nascita prevista entro il 15 giugno 2024 ed in 
seguito, entro la fine di giugno, documentazione che comprovi l'avvenuta 
nascita ( solo se ricorre il caso). 

o Ogni altro documento ritenuto utile per presentare la situazione familiare del 
bambino. 
 

Non possono essere oggetto di autocertificazione stati e fatti relativi alle condizioni di salute che 
devono necessariamente essere documentati mediante certificazione medica. 
 
I dati forniti sono soggetti alla disciplina sulla privacy di cui al Regolamento UE 2016/679 e al D.LGS 
196/2003 già modificato dal D.LGS 101/2018 “Codice in materia di protezione dei dati personali”. 
Saranno pertanto utilizzati solo per la formulazione della graduatoria di accesso al servizio e per 
quanto concesso dalla Legge. 
 
L'Ufficio può, nell'ambito dei controlli previsti dalle norme vigenti, richiedere alle famiglie la 
documentazione utile a comprovare quanto dichiarato nella domanda di ammissione. Nel caso in cui 
si riscontrino dichiarazioni false, si decade dai benefici acquisiti, si incorre nelle sanzioni penali 
previste dalla legge e si procede alla revoca del posto assegnato. 
 
Eventuali carenze di tipo documentale o di compilazione potranno essere integrate/completate anche 
successivamente alla presentazione della domanda, senza che ciò ne comporti l’esclusione, entro il 
termine specificamente assegnato. LA MANCATA INTEGRAZIONE ENTRO IL TERMINE STABILITO 
COMPORTERA’ L’ESCLUSIONE DELLA DOMANDA DALLA GRADUATORIA DEFINITIVA. 
 
 
OBBLIGHI VACCINALI 
 
Con la presentazione della domanda il genitore SI IMPEGNA a sottoporre il bambino, per cui si presenta la 
domanda, alle vaccinazioni obbligatorie previste dalla normativa vigente (Legge 119/2017). 
Tenuto conto del calendario vaccinale (nazionale e regionale) e delle problematiche che possono ritardarne 
l’effettuazione, il bambino che inizia la frequenza al servizio prima del compimento del 6° mese e che 
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eventualmente non ha effettuato la prima dose obbligatoria, verrà ammesso con riserva, se il genitore si 
impegna a sottoporlo alla prima dose dei vaccini obbligatori entro i sei mesi. 
A tal fine il Comune di Noceto acquisirà l’idoneità alla frequenza (attestante le avvenute vaccinazioni) 
direttamente presso l’anagrafe vaccinale provinciale della AUSL di competenza; 
In caso il bambino non sia registrato all’interno dell’anagrafe vaccinale territoriale di competenza il genitore 
SI IMPEGNA a presentare direttamente agli uffici amministrativi preposti il certificato vaccinale entro l’inizio 
della frequenza dell’anno scolastico; 
In caso di non ottemperanza e senza giustificata motivazione sanitaria (autorizzata dalla pediatria di 
comunità previa presentazione di certificato rilasciato dal pediatra di libera scelta), sarà preclusa la 
frequenza al servizio. 
 
 
POSTI DISPONIBILI  salvo eventuali trasferimenti da un plesso all’altro (vedi art. 57 del Regolamento) 

"La Collina dei Conigli "   Piccoli  n. 10 –  Medi  n. 6 ; 
"Il Bosco Incantato"          sez. Piccoli n. 10 – sez. Medi n. 1 -  sez. Grandi n. 4  ; 
"Il Papavero"                      sez. Medi /sez.Grandi  n. 16 
 
Il Nido d’Infanzia “Il Papavero” accoglie solo i bambini di età compresa dai 12 ai 36 mesi  
 

RISERVA DEI POSTI 

1. I bambini certificati ai sensi della Legge n. 104/1992, con condizione documentata dai Servizi 
dell'Ausl, o in condizione di disagio sociale, documentata dal Servizio Sociale, hanno diritto 
prioritario di ammissione al nido. 

 

AMMISSIONE DELLE DOMANDE 

1. Alle domande di ammissione viene attribuito un punteggio, sulla base delle condizioni esplicitate 
all'art.  61 del  Regolamento.  Il punteggio complessivo, fatte salve le condizioni di cui al precedente 
comma 1, determina la posizione in graduatoria. 

 
 
CRITERI DI PRIORITA’ 

1.  A parità di punteggio, la precedenza sarà attribuita: 
 

a. bambini già nelle liste d’attesa dell’anno precedente (per i quali non sia stata presentata 
rinuncia al servizio); 

b. bambini con fratello/sorella che già frequenta il nido; 
c. maggiore  età del bambino; 
d. numero di anni di residenza nel Comune di entrambi i genitori richiedenti; 
e. in ordine crescente, sulla base dell’indicatore della situazione economica (ISEE) la cui 

dichiarazione sarà, all’occorrenza, richiesta dall’Ufficio. Nel caso in cui  non venisse 
presentata, pur rispettando il punteggio, la posizione in graduatoria sarà l’ultima. 

 
Ai bambini che abbiano un fratello/sorella già frequentante e siano collocati utilmente in graduatoria è 
riservato un posto nella medesima struttura. 
 
 
FORMAZIONE E SCORRIMENTO DELLE GRADUATORIE 

1. La graduatoria per l'ammissione sarà formulata sulla base dei criteri contenuti all'art. 61 del 
Regolamento, in considerazione di fatti, stati e condizioni del nucleo familiare al momento della 
presentazione della domanda. L'ordine sarà determinato in base al punteggio assegnato. 

2.  La graduatoria, approvata dal Responsabile del Servizio, sarà suddivisa per età: sezione piccoli, 
sezione medi,  sezione grandi. 

3. La graduatoria verrà pubblicata all'albo pretorio telematico e sul sito internet del Comune entro 60 
giorni dalla chiusura del bando. 
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4.   Ai fini di garantire il rispetto della privacy degli utenti, le graduatorie saranno pubblicate 
anonimizzando i nominativi dei richiedenti, che saranno individuati attraverso il numero di protocollo 
rilasciato al momento della presentazione della domanda. 

4. Gli interessati durante il periodo di pubblicazione della Graduatoria Provvisoria, pari a 15 giorni, 
possono presentare eventuali osservazioni scritte in ordine alle modalità di attribuzione del 
punteggio per errori materiali o vizi di procedimento. Il Responsabile del Servizio  esamina le 
eventuali opposizioni inoltrate,  dandone comunicazione agli interessati entro i 15 giorni successivi. 
Il nuovo punteggio attribuito sarà considerato definitivo al fine della graduatoria che rimarrà valida 
per tutta la durata dell'anno educativo. 

 

AMMISSIONE AL SERVIZIO 

1. A seguito dell'approvazione della graduatoria definitiva le famiglie verranno informate al recapito e-
mail indicato nella domanda di partecipazione al presente Bando rispetto l'ammissione o 
l'esclusione dal servizio e invitate a partecipare all'assemblea generale che verrà convocata prima 
dell’inizio dell’anno scolastico, compatibilmente con l’andamento della situazione epidemiologica. 

2. Nel rispetto della graduatoria, le sezioni verranno formate tenendo conto dell'età dei bambini, 
secondo criteri guida di carattere pedagogico, delle esigenze organizzative  valutati  dal personale 
educatore, dal Coordinatore Pedagogico  e dal Responsabile di Servizio. 

3. Per le restanti domande si formulerà una lista di attesa da cui attingere in caso di rinunce. 

 

INSERIMENTI 

Per i bambini collocati nella graduatoria ufficiale in posizione utile per l’ammissione al Servizio, l’anno 
scolastico avrà inizio a decorrere dal loro inserimento e comunque il periodo riservato all’inserimento 
coincide con i mesi da settembre a novembre, solo in casi particolari sino a dicembre.  

La data di inizio della frequenza viene assegnata dal Comune di Noceto per il tramite del personale 
educativo e comunicata alle famiglie, pertanto l’obbligo tariffario avrà decorrenza da tale data, fermo 
restando l’applicazione delle regole previste in caso di assenza. 

 

DOMANDE FUORI TERMINE 

Per le domande presentate oltre il termine stabilito dal presente Bando saranno formulate tre graduatorie 
(denominate graduatorie fuori termine) in base all’età del bambino, aggiornate periodicamente e formulate 
secondo l’ordine cronologico di arrivo delle istanze. 

Tali graduatorie saranno utilizzate da questo ente in subordine alle graduatorie ordinarie relative all’anno 
educativo 2024/2025, ove non sia possibile attingere a qualunque titolo a tali graduatorie nel corso dell’anno 
educativo oggetto del presente avviso pubblico. 

Le domande fuori termine potranno essere inoltrate con le stesse modalità delle domande presentate nei 
termini utili del Bando, ma non saranno prese in considerazione le domande presentate prima del 
compimento del 3° mese di età del bambino.   

Gli inserimenti dei bambini le cui domande sono collocate nelle graduatorie fuori termine potranno avvenire, 
in caso di posti disponibili, entro la fine del mese di maggio 2025 ( art. 14, comma 4 del Regolamento); a tal 
fine le istanze dovranno essere presentate entro e non oltre il termine del 30 aprile 2024 e l’eventuale 
collocamento potrà avvenire solo su posti eccedenti rispetto a quelli che saranno indicati nel Bando relativo 
all’anno educativo 2024/2025.   

 

 PAGAMENTO RETTE DI FREQUENZA (parte V del Regolamento per la gestione dei Nidi d’Infanzia 
Comunali) 
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Le rette di frequenza sono normate dal Regolamento approvato con atto di Consiglio Comunale n. 5 
del 19/03/2016 e dalle periodiche deliberazioni della Giunta Comunale (ultima vigente: la 
Deliberazione n. 176 del 7/12/2023).  

Ai fini della frequenza, alle famiglie sarà richiesto di sottoscrivere l’accettazione rette di frequenza, 
che per l’anno scolastico 2024/2025 sono state approvate con Deliberazione di G.C. n. 176 del 
7/12/2023. 

 

INFORMAZIONI, CHIARIMENTI, UFFICIO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
 
Il Responsabile del Procedimento è il Responsabile del Servizio Affari Generali, Dott. Aldo Mercadanti. 

Tutte le informazioni in merito al presente Bando sono pubblicate sul sito internet istituzionale 
https://www.comune.noceto.pr.it, nella Sezione “ Scuola e Educazione” - Asili Nido. Ulteriori informazioni in 
merito al presente Bando possono essere richieste  presso l’Ufficio Servizi Sociali del Comune, competente 
all’istruttoria del procedimento, telefonando ai numeri 0521/622223 – 622117 oppure via mail all’indirizzo 
sociale@comune.noceto.pr.it 

 
Per tutto quanto non previsto nel presente Bando, trovano applicazione il Regolamento Comunale e la 
Normativa Regionale di riferimento. 

 

                                                   

Noceto, 30 Marzo 2024 

 

 
Il Responsabile di Servizio 

Aldo Mercadanti 
Firmato digitalmente 
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